Wewnetrzne zgloszenia naruszenia prawa

W naszej organizacji funkcjonuje Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastgpczych z dn. 25.09.2024 — dokument okreslajacy forme zglaszania nieprawidlowosci, srodki
ochrony dla o0s6b zgtaszajacych nieprawidlowos$ci oraz sankcje za podejmowanie dziatah odwetowych
wobec sygnalistow.

Dokonywanie zgloszen wewnetrznych

Osoba, ktora posiada informacj¢ o naruszeniu prawa, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w
Boneselect Sp. z.0.0., w kontekscie zwigzanym z praca lub informacje dotyczaca proby ukrycia
takiego naruszenia prawa, dokonuje zgtoszenia wewnetrznego, wskazujac na fakty, zdarzenia i
okolicznosci, o ktorych posiada wiedze.

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie
prawa dotyczace jednego z obszaréw wymienionych w art. 3 ust. 1 ustawy:

korupciji;

zamdwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnos$ci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. zdrowia publicznego;

12. ochrony konsumentdw;

13. ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14. bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15. interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17. konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki

z organami wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
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Kto moze dokonac¢ zgloszenia?

Wewnetrzne zgloszenie naruszenia prawa moze by¢ dokonane przez osoby, ktére wykonuja,
wykonywaly lub staraty sie o wykonywanie pracy dla Boneselect Sp. z.0.0.

Praca moze by¢ wykonywana na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petienia funkcji lub petnienia stuzby.



Kanaly dokonywania zgloszen
Przyjmujacym zgloszenia jest pan Marcin Michlicki
Zgtoszenia mozna dokona¢ w nast¢pujacych formach:

1. elektronicznie - na adres: sygnalista@boneselect.pl

2. przesytka listowa - na adres: Boneselect Sp. z.0.0. Brzezinskie Holendry 62, 62-513 Krzymow
z dopiskiem ,,Do rak wlasnych Przyjmujacego zgloszenia naruszen prawa nie otwierac”.
Zaleca si¢ przestanie zgloszenia wewnatrz dwoch kopert, celem uniknigcia ujawnienia danych
przy przypadkowym uszkodzeniu koperty w trakcie przesytki.

3. podczas bezposredniego spotkania z osobg przyjmujaca zgloszenia ktore zostanie
zorganizowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy za zgoda sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie:
nagrania rozmowy lub protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.

Zgloszenia anonimowe

Zgtoszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane. W przypadku wniesienia takiego zgtoszenia, podlega

ono rejestracji bez nadawania dalszego biegu. Zgtoszenia wewnetrzne opatrzone pseudonimem bedg
traktowane jako zgtoszone anonimowo.

Ochrona sygnalisty

Sygnalista uzyskuje ochrong z chwila dokonania zgloszenia, ktora polega na zakazie podejmowania
dziatan odwetowych, nie mozna takze podejmowac proby lub grozby zastosowania takich dziatan.

Dane sygnalisty podlegaja szczegdlnej ochronie i sa przetwarzane tylko przez osoby upowaznione.
Osoby te sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktore
uzyskatly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan
nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego

wykonywaty te prace.

Rozpatrzenie zgloszenia

e Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zostanie przestane w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zgloszenia,

e Rozpatrywanie zgloszen bedzie realizowane przez osobe wyznaczong do przyjmowania
zgloszen Pana Marcin Michlicki lub Zespét ds. zgloszen, ktory zostanie powotany jesli
zgloszenie bgdzie skomplikowane i bedzie konieczna wiedza specjalistyczna.

e Informacja zwrotna wraz z informacja o podjetych dziataniach nastgpczych zostanie
przekazana sygnalicie w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia wewnetrznego lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
zgloszenia, w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia otrzymania
zgloszenia.

Dokumenty do pobrania: Formularz zgloszenia naruszenia wraz z klauzula informacyjna



https://boneselect.com/wp-content/uploads/2025/02/Formularz-zgloszenia-naruszenia-wraz-z-klauzula-informacyja.pdf

